	ΓΙΑ ΥΠΗΡ. ΧΡΗΣΗ 

	




ΔΗΜΟΣ ΛΕΥΚΟΝΟΙΚΟΥ
Δήμος που κατέχεται από τουρκικά στρατεύματα από το 1974

ΑΙΤΗΣΗ ΓΙΑ ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗ ΣΤΟΝ ΔΗΜΟ ΛΕΥΚΟΝΟΙΚΟΥ

Να συμπληρωθεί από τον/την αιτητή/τρια ιδιοχείρως, αφού τηρηθούν οι οδηγίες στις δύο τελευταίες σελίδες. Τονίζεται ότι σε περίπτωση που η αίτηση δεν είναι κατάλληλα συμπληρωμένη ή/και δεν έχουν επισυναφθεί τα απαιτούμενα έγγραφα και πιστοποιητικά, δεν θα λαμβάνεται υπόψη.Θέση για την οποία υποβάλλεται η αίτηση:	ΔΗΜΟΤΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 





		Α
	ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ


 

	1. Όνομα (όπως αναγράφεται στο δελτίο ταυτότητας): ……………...……………………………………………..……

	2. Επώνυμο (όπως αναγράφεται στο δελτίο ταυτότητας): …………...…………………………….............................

	3. Υπηκοότητα
	Κυπριακή 
	Άλλη
	Αν άλλη, να αναφερθεί  …………..………….
ποιας χώρας

	4. Ταυτότητα
	Κυπριακή 
	Άλλη
	Αν άλλη, να αναφερθεί  …………..………….
ποιας χώρας

	5. Αριθμός Δελτίου Ταυτότητας: ………………………………………………………………………………………

	6. Ημερομηνία γέννησης: ………………………………………………………………………………………………

	7. Τόπος γέννησης: …………………………………………………………………………………………………….

	8. Τηλέφωνα επικοινωνίας: ……………………………………………………………………………………………

	9. Διεύθυνση Ηλεκτρονικής Αλληλογραφίας (email): ………………………………………………………………

	10. Διεύθυνση Αλληλογραφίας


Οδός και αριθμός    ……..……………..……………
Αρ. Διαμερίσματος  ……..……………..……………
Ταχ. Θυρίδα            ……..……………..……………
Ταχ. Κώδικας          ……..……………..……………
Δήμος/Κοινότητα     ……..……………..……………
Επαρχία	        ……..……………..……………
Χώρα	                    ……..……………..……………
	11. Διεύθυνση Διαμονής 
(Να συμπληρωθεί μόνο στην περίπτωση που διαφέρει από τη διεύθυνση για αλληλογραφία)
Οδός και αριθμός    ……..……………..……………
Αρ. Διαμερίσματος  ……..……………..……………
Ταχ. Κώδικας          ……..……………..……………
Δήμος/Κοινότητα     ……..……………..……………
Επαρχία	        ……..……………..……………
Χώρα	                    ……..……………..……………

	12. Έχετε εκπληρώσει τις στρατιωτικές σας υποχρεώσεις ή έχετε απαλλαγεί νόμιμα από αυτές; (Ισχύει μόνο για άρρενες πολίτες της Κυπριακής Δημοκρατίας)
	   Ναι                  
	Όχι

	13. (α) Έχετε καταδικαστεί για αδίκημα σοβαρής μορφής που ενέχει έλλειψη τιμιότητας ή ηθική αισχρότητα;
	   Ναι                  
	Όχι

	(β) Έχετε απολυθεί ή έχουν τερματιστεί οι υπηρεσίες σας για πειθαρχικό παράπτωμα στο παρελθόν από τη δημόσια υπηρεσία ή οποιαδήποτε υπηρεσία ή οργανισμό δημοσίου δικαίου της Κυπριακής Δημοκρατίας ή της Ευρωπαϊκής Ένωσης ή οποιουδήποτε κράτους μέλους της Ευρωπαϊκής Ένωσης;
	   Ναι                  
	Όχι

	Αν ναι, δηλώστε τη φύση του αδικήματος/ παραπτώματος, την ημερομηνία καταδίκης και την ποινή που σας επιβλήθηκε.
(Σε περίπτωση παραγραφής της ποινής του αδικήματος ή σε περίπτωση διαγραφής της πειθαρχικής ποινής το παρόν σημείο να αγνοηθεί)
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	14. Εμπίπτετε στις πρόνοιες του περί Παροχής Ίσων Ευκαιριών για την Επαγγελματική Αποκατάσταση των Παθόντων και των Τέκνων των Εγκλωβισμένων Νόμου του 2004 (Ν.87(Ι)/2004);
	   Ναι                  
	Όχι

	Αν ναι, δώστε λεπτομέρειες και επισυνάψτε αντίγραφο επίσημης βεβαίωσης.
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	15. Είστε ανάπηρος/η, με την έννοια που αποδίδεται στις πρόνοιες του περί Πρόσληψης Ατόμων με Αναπηρίες στον Ευρύτερο Δημόσιο Τομέα (Ειδικές Διατάξεις) Νόμου του 2009 (Ν.146(I)/2009);
	   Ναι                  
	Όχι

	Αν ναι, επισυνάψτε αντίγραφο σχετικής βεβαίωσης/ πιστοποιητικών των θεραπόντων ιατρών σας, όπου περιγράφεται το είδος και η κατάσταση της αναπηρίας σας.
	
	





		Β
	ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ / ΠΡΟΣΟΝΤΑ


 

	1. ΜΕΣΗ, ΑΝΩΤΕΡΗ, ΑΝΩΤΑΤΗ, ΜΕΤΑΠΤΥΧΙΑΚΗ, ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ, ΑΛΛΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ

	Από
(μήνας/έτος)
	Μέχρι
(μήνας/έτος)
	Εκπαιδευτικό Ίδρυμα
	Απολυτήριο/Δίπλωμα/
Πτυχίο/Τίτλος και ειδικότητα *
	Γενικός 
Βαθμός

	.……………..
………………
………………
………………
………………
………………
………………
………………
	.…………….
……………..
……………..
……………..
……………..
……………..
……………..
……………..
	……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
	…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
	.…………..
……………
……………
……………
……………
……………
……………
……………

	* Να επισυναφθεί αντίγραφο του απολυτηρίου λυκείου, διπλώματος, πτυχίου ή άλλου τίτλου σπουδών ή επαγγελματικού τίτλου.

	2. ΓΝΩΣΗ ΓΛΩΣΣΩΝ (Άριστη, Πολύ καλή, Καλή, Μέτρια)

	Γνώση
	Ελληνική
	Αγγλική
	
	
	
	

	Ανάγνωση
Γραφή
Ομιλία
	.…………….
……………..
……………..

	.…………….
……………..
……………..

	.…………….
……………..
……………..

	.…………….
……………..
……………..

	.…………….
……………..
……………..

	.…………….
……………..
……………..


	Να επισυναφθούν αντίγραφα των σχετικών αποδεκτών τεκμηρίων.

	3. ΓΝΩΣΗ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΩΝ ΚΑΙ ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 
     (ECDL / ICDL στις ενότητες: Online Essentials, Spreadsheets, Word Processing και οποιεσδήποτε άλλες σχετικές εξετάσεις)

	Εξέταση
	Θέμα
	Μήνας/Έτος
	Επίπεδο
	Βαθμός

	.…………….……………….
.……………..………………
.……………..………………
.……………..………………
.……………..………………
.……………..………………
	.…………….……………….
.……………..………………
.……………..………………
.……………..………………
.……………..………………
.……………..………………
	.…………….
……………..
……………..
……………..
……………..
……………..
	.…………….
……………..
……………..
……………..
……………..
……………..
	.…………….
……………..
……………..
……………..
……………..
……………..

	Να επισυναφθούν αντίγραφα των σχετικών πιστοποιητικών.



	4. ΑΛΛΕΣ ΕΞΕΤΑΣΕΙΣ ΚΑΙ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ
     (Εξετάσεις, Κυβερνητικές και μη, σχετικές με τα προσόντα του Σχεδίου Υπηρεσίας (π.χ. στη Λογιστική, στην ελληνική δακτυλογραφία κλπ) και Εκπαιδευτικά Προγράμματα διάρκειας ενός μηνός και πάνω)
(Δηλώστε το θέμα της εξέτασης/ εκπαιδευτικού προγράμματος, το έτος και το ψηλότερο επίπεδο επιτυχίας)

	………….……………………….…………………….……………………….………..……………….……………
………………………………………………………………………………………….……………..………………
………………………………………………………………………………………….……………..………………
………………………………………………………………………………………….……………..………………


	Να επισυναφθούν αντίγραφα των σχετικών πιστοποιητικών.

	5. ΑΛΛΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ

	………….……………………….…………………….……………………….………..……………….……………
………………………………………………………………………………………….……………..………………
………………………………………………………………………………………….……………..………………
………………………………………………………………………………………….……………..………………


	Να επισυναφθούν αντίγραφα των σχετικών πιστοποιητικών, όπου εφαρμόζεται.



		Γ
	ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΠΕΙΡΑ (Να περιληφθούν οι λεπτομέρειες της τρέχουσας και προηγούμενης απασχόλησης, πλήρους ή μερικής, χρονολογικά, μέχρι σήμερα)


 

	Από
(μήνας/έτος)
	Μέχρι
(μήνας/έτος)
	Όνομα Εργοδότη
	Θέση ή είδος απασχόλησης

	.………………
……………….
……………….
……………….
……………….
……………….
……………….
……………….

	.………………
……………….
……………….
……………….
……………….
……………….
……………….
……………….

	……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………
……………………………

	……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………

	Πιστοποιητικά/ βεβαιώσεις της επαγγελματικής πείρας, σχετικής με τα καθήκοντα της θέσης, δύνανται να ζητηθούν σε μεταγενέστερο στάδιο.




	ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ΑΙΤΗΤΗ/ ΑΙΤΗΤΡΙΑΣ

	
1. Δηλώνω υπεύθυνα ότι κατέγραψα στο παρόν έντυπο όλα τα στοιχεία που έχουν ζητηθεί, ότι τα στοιχεία και τα επισυναπτόμενα που έδωσα είναι ακριβή και αληθή, και ότι το έντυπο συμπληρώθηκε από εμένα. Αντιλαμβάνομαι ότι οποιαδήποτε σκόπιμη ανακρίβεια ή παράλειψη, δυνατόν να έχει ως αποτέλεσμα τον αποκλεισμό μου ή την άμεση ανάκληση τυχόν διορισμού μου στο Δήμο Λευκονοίκου.

2. Εξουσιοδοτώ το Δήμο Λευκονοίκου όπως διατηρεί σε ηλεκτρονική ή οποιανδήποτε άλλη μορφή, δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα κατά την έννοια του περί Επεξεργασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα (προστασία του Ατόμου) Νόμου, τα οποία έχουν δηλωθεί στο παρόν έντυπο για σκοπούς πρόσληψης στη συγκεκριμένη θέση.

3. Παρέχω τη ρητή συγκατάθεσή μου όπως ο Δήμος Λευκονοίκου και οι προς τούτο εξουσιοδοτημένοι αντιπρόσωποι του επεξεργαστούν δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα κατά την έννοια του περί Επεξεργασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα (Προστασία του Ατόμου) Νόμου, τα οποία έχουν δηλωθεί στο παρόν έντυπο για σκοπούς εξέτασής τους. 

	

Ημερομηνία:  ……………………………….

	
…………………………………….
Υπογραφή αιτητή/αιτήτριας







	ΓΙΑ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΗ ΧΡΗΣΗ ΜΟΝΟ



	Παρέλαβα σήμερα την παρούσα αίτηση δια χειρός/ταχυδρομικώς.


	
Ημερομηνία: …………………………..

	
ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ:…………………………………

ΥΠΟΓΡΑΦΗ:  ……………………………………………..






	ΟΔΗΓΙΕΣ

	
1. Η αίτηση πρέπει να συμπληρωθεί στην Ελληνική γλώσσα.
2. Η αίτηση πρέπει απαραίτητα να συνοδεύεται από πρόσφατο, πρωτότυπο Πιστοποιητικό Λευκού Ποινικού Μητρώου από την Αστυνομία.

3. Η αίτηση πρέπει απαραίτητα να συνοδεύεται από αντίγραφα των πιο κάτω εγγράφων. Παρακαλώ σημειώστε √ σε όλα τα επισυναπτόμενα στην αίτηση σας. Σε μεταγενέστερο στάδιο δύναται να ζητηθεί να παρουσιαστούν για έλεγχο τα πρωτότυπα των εν λόγω πιστοποιητικών και εγγράφων.

	Α/Α
	Επισυνημμένα αντίγραφα
	√

	1
	Πιστοποιητικό γεννήσεως
	

	2
	Βεβαίωση εκπλήρωσης στρατιωτικών υποχρεώσεων ή απαλλαγής απ’ αυτές (για άρρενες πολίτες της Κυπριακής Δημοκρατίας)
	

	3
	Απολυτήριο Σχολής Μέσης Εκπαίδευσης
	

	4
	Έγγραφο που τεκμηριώνει την πολύ καλή γνώση της Ελληνικής γλώσσας, σύμφωνα με τον κατάλογο των αποδεκτών «Τεκμηρίων Γνώσης Γλωσσών» που υπάρχει αναρτημένος στην ιστοσελίδα της Επιτροπής Δημόσιας Υπηρεσίας (www.psc.gov.cy).
	

	5
	Έγγραφο που τεκμηριώνει την καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας, σύμφωνα με τον κατάλογο των αποδεκτών «Τεκμηρίων Γνώσης Γλωσσών» που υπάρχει αναρτημένος στην ιστοσελίδα της Επιτροπής Δημόσιας Υπηρεσίας (www.psc.gov.cy).
	

	6
	Πιστοποιητικό επιτυχίας στις εξετάσεις ECDL (European Computer Driving License) / ICDL (International Computer Driving License) στις ακόλουθες τρεις υποχρεωτικές ενότητες: Online Essentials, Spreadsheets, Word Processing και τυχόν οποιεσδήποτε άλλες επιπλέον ενότητες δηλώνονται στην αίτηση.
	

	7
	Πιστοποιητικό επιτυχίας στο 2ο Επίπεδο Εξέτασης στη Λογιστική (Pearson LCCI Level 2 Certificate in Bookkeeping and Accounting (VRQ) ή στην Ενδιάμεση (Intermediate) εξέταση στη Λογιστική του Εμπορικού Επιμελητηρίου του Λονδίνου ή σε οποιαδήποτε άλλη εξέταση ήθελε εγκριθεί ως ισότιμη από τον Υπουργό Οικονομικών͘, εάν εφαρμόζεται.
	

	8
	Πιστοποιητικό επιτυχίας στις εξετάσεις που διεξάγονται ή αναγνωρίζονται από το Υπουργείο Παιδείας, Αθλητισμού και Νεολαίας για την ικανότητα στην ελληνική δακτυλογραφία, τουλάχιστον μέσου επιπέδου, ή με ταχύτητα τριάντα πέντε (35) τουλάχιστον λέξεων κατά λεπτό στην ελληνική δακτυλογραφία, εάν εφαρμόζεται.
	

	9
	Πιστοποιητικά επιτυχίας/ παρακολούθησης άλλων εξετάσεων, εκπαιδευτικών/ επιμορφωτικών δράσεων και επαγγελματικών τίτλων / προσόντων / αδειών που δηλώνονται στην αίτηση ή απαιτούνται στην προκήρυξη
	

	10
	Διπλώματα/ πτυχία Ανώτερων ή Ανώτατων Εκπαιδευτικών Ιδρυμάτων (εκεί όπου ισχύει) 
Για όσα πτυχία/τίτλους σπουδών υπάρχει πιστοποίηση αξιολόγησής τους από το ΚΥ.Σ.Α.Τ.Σ., θα πρέπει απαραίτητα να επισυνάπτεται.
	

	11
	Επίσημη βεβαίωση ότι ο/η αιτητής/τρια εμπίπτει στις πρόνοιες του περί Παροχής Ίσων Ευκαιριών για την Επαγγελματική Αποκατάσταση των Παθόντων και των Τέκνων των Εγκλωβισμένων Νόμου του 2004, εάν εφαρμόζεται.
	

	12
	Επίσημη βεβαίωση/ πιστοποιητικά θεραπόντων ιατρών, όπου περιγράφεται το είδος και η κατάσταση της αναπηρίας του αιτητή/τριας που εμπίπτει στις πρόνοιες του περί Πρόσληψης Ατόμων με Αναπηρίες στον Ευρύτερο Δημόσιο Τομέα (Ειδικές Διατάξεις) Νόμου του 2009, εάν εφαρμόζεται.
	




4. Όλα τα έγγραφα που υποβάλλονται πρέπει να είναι στην ελληνική ή την αγγλική γλώσσα ή να συνοδεύονται από επίσημη πιστοποιημένη μετάφραση σε μία από τις πιο πάνω γλώσσες. Ο Δήμος Λευκονοίκου διατηρεί το δικαίωμα να ζητήσει επιβεβαίωση της γνησιότητας των αντιγράφων πτυχίων και πιστοποιητικών σε οποιοδήποτε στάδιο της διαδικασίας πλήρωσης της θέσης.

5. Για περισσότερες πληροφορίες ή διευκρινίσεις, οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να αποτείνονται στο Δημαρχείο Λευκονοίκου στο τηλέφωνο 22462951 ή/και στην διεύθυνση του Δήμου Λευκονοίκου, Κυρηνείας 91, 2113 Αγλαντζιά, Λευκωσία, κατά τις εργάσιμες μέρες και ώρες.




2

5

